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АДМИНИСТРАЦИЯ НЕМЕЦКОГО НАЦИОНАЛЬНОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«9» июня 2020 № 131                                                                                          с. Гальбштадт

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Немецкий национальный район Алтайского края,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Немецкого национального района Алтайского края от 13.02.2019 № 47 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время».

3. Настоящее постановление обнародовать на официальном сайте Администрации Немецкого национального района Алтайского края http://www.admin-nnr.ru.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации по социальным вопросам,  председателя комитета по образованию Немецкого национального района Алтайского края     Красноголовенко В.А.
Глава района                                                                                                           Э.В. Винтер

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

Немецкого национального района

Алтайского края 

от «9» июня 2020 № 131
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Организация отдыха детей в каникулярное время»

1. Общие положения

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по организации отдыха детей, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации предоставления муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации отдыха детей, а также устанавливает единые требования к порядку предоставления указанной муниципальной услуги. Муниципальная услуга осуществляется  комитетом по образованию Немецкого национального района Алтайского края (далее по тексту комитет по образованию) через муниципальные образовательные организации (далее по тексту – образовательные учреждения) всех типов и видов.

1.2. Предоставление муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» (далее - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным Законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Санитарно-эпидемиологическими правилами СанПин 2.4.4.2539-10 «Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул»;

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и муниципального образования.

1.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги возложен на комитет по образованию, специалиста комитета по образованию образования, в должностные обязанности которого входит координирующая и контрольная деятельность  в сфере организации отдыха учащихся в каникулярное время.

1.4. При предоставлении муниципальной услуги комитет по образованию  осуществляет взаимодействие с:

- КГБУЗ «ЦРБ Немецкого национального района» в форме получения справок о состоянии здоровья, заключений медицинской комиссии с информацией о рекомендуемом виде и типе учреждений отдыха детей, справок об отсутствии медицинских противопоказаний к отдыху, а также медицинского обслуживания лагерей дневного пребывания, ДОЛ;

- ТОУ Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Алтайскому краю в городах Славгороде, Яровое, Бурлинском, Хабарском и Немецком национальном районе (далее «Роспотребнадзор») в форме обеспечения и контроля за соблюдением санитарных условий в лагерях дневного пребывания, ДЗОЛ.

- ОП по Немецкому  национальному району МО МВД России «Славгородский» (по согласованию) в части обеспечения правопорядка в оздоровительном лагере «Чайка», при проведении лагерей дневного пребывания, профильных лагерей, массовых мероприятий, а также туристических слетов, походов учащихся. 

1.5. Ответственным за обеспечение организации и контроля за предоставлением муниципальной услуги, а также издания правовой документации по организации предоставления муниципальной услуги является комитета по образованию. 

Ответственными за сбор и проверку заявлений и документов от заявителей, необходимых для получения муниципальной услуги, а также за обеспечение её реализации и качество муниципальной услуги, являются образовательные учреждения  района,  на базе которых организованы мероприятия по организации отдыха  детей, и руководитель МБУ ДЗОЛ «Чайка».

1.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в целях обеспечения защиты интересов семьи, детей и повышение качества и доступности отдыха детей.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Организация отдыха детей в каникулярное время» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Орган ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги – комитет по образованию Немецкого национального района Алтайского  края.
Почтовый адрес комитета по образованию: 658870, Алтайский край, Немецкий национальный район, с. Гальбштадт, ул. Восточная, 10.

График работы комитета по образованию: с понедельника по пятницу с 8.30 до 17.00, обед с 12.30 до 14.00.

Телефон: 8(38539)22334, 8(38539)22563.

Тел./факс: 8(38539)22334.

Адрес электронной почты комитета по образованию: obr_nnr2016@mail.ru
Адрес официального интернет-сайта комитета по образованию: http://www.obr-nnr.ru
2.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги носит открытый общедоступный характер, может быть получена заявителем лично посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту, по телефону для справок, на официальном интернет-сайте комитета по образованию, на информационных стендах в комитете по образованию, в филиале краевого автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» в с. Гальбштадт (далее – МФЦ) при личном обращении заявителя и в центре телефонного обслуживания, на интернет-сайте МФЦ, при использовании Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно - телекоммуникационной сети "Интернет". Сведения о месте нахождения МФЦ, графике работы, адресе официального интернет-сайта, адресе электронной почты, контактном телефоне центра телефонного обслуживания содержатся в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный нормативным правовым актом Алтайского края.

2.3. Право на получение муниципальной услуги имеют дети школьного возраста до 15 лет (включительно). Заявителем на предоставление муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей.

2.4. Для получения муниципальной услуги по обеспечению отдыха учащихся в каникулярное время заявителям необходимо предоставить:

- заявление от родителей или их законных представителей на включение в список детей для посещения ДЗОЛ, лагеря с дневным пребыванием, профильного лагеря (Приложение № 5 к административному регламенту);

При приеме в лагеря дневного пребывания, профильные лагеря, а также для участия в туристических слетах и походах медицинскими работниками проводится предварительный осмотр детей.

При приёме в ДЗОЛ необходимо оформление медицинской справки установленного образца.

2.5. Места, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами, с наличием бумаги и ручек для возможности оформления документов;

- помещение, в котором исполняется муниципальная услуга, должно содержать место для ожидания заявителем приема;    

- места, в которых исполняется муниципальная функция, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи.

2.6. Муниципальная услуга организации отдыха детей в каникулярное время предоставляется  комитетом по образованию и образовательными учреждениями всех типов в период школьных каникул.
2.7. Тип лагеря с дневным пребыванием (спортивный, туристический, экологический и т.д.) определяется образовательным учреждением, исходя из интересов детей.

2.7.1. Документы для включения ребенка в список детей для посещения лагеря дневного пребывания  и ДОЛ (далее лагеря) предоставляются заявителем в образовательное учреждение по месту учебы ребенка специалисту, ответственному за прием документов, не позднее, чем за один месяц до срока открытия лагеря.

2.7.2. Открытие лагерей осуществляется при наличии санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии его санитарным правилам перед началом каждой оздоровительной смены.

Срок открытия лагерей определяется председателем комитета по образованию, но не позднее 3-х дней после подписания членами приемной  комиссии акта приемки лагеря и получения санитарно-эпидемиологического заключения «Роспотребнадзора».

2.7.3. Количество лагерей, продолжительность и режим их работы (с соблюдением требований СанПин 2.4.4.2599-10), количество детей определяется комитетом по образованию и руководителями образовательных учреждений. 

2.7.4. Решение о включении ребенка в список детей для посещения лагеря с дневным пребыванием принимается руководителем  учреждения в момент получения всех необходимых документов от заявителя, и сообщается заявителю лично или по телефону, указанному в заявлении. 

2.7.5.При комплектовании ДЗОЛ, лагеря с дневным пребыванием первоочередным правом пользуются обучающиеся из категории детей, находящихся в трудной жизненной ситуации: крайне сложное материальное положение семьи, стихийное бедствие, острая психологическая травма, перенесённая ребёнком, отсутствие в данный период контроля со стороны взрослых за ребёнком по причине их болезни  или в связи с процедурой лишения родительских прав, крайне социально опасное положение в семье.

2.8. Услуга по организации профильного  лагеря  (смены) предоставляется комитетом по образованию и образовательными учреждениями района  для детей и подростков за счет средств районного бюджета или средств родителей;

2.8.1. Тип лагеря (спортивный, туристический, экологический, и т.д.) определяется образовательным учреждением исходя из интересов детей.

2.8.2 Документы для включения ребенка в список детей для участия в профильном лагере представляются заявителем в образовательное учреждение специалисту, ответственному за прием документов, не позднее, чем за один месяц до срока открытия лагеря.

2.8.3. Открытие лагеря осуществляется при наличии санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии его санитарным правилам перед началом каждой оздоровительной смены.

Срок открытия лагеря определяется начальником лагеря, не позднее 3-х дней после подписания членами приемной (межведомственной) комиссии акта приемки лагеря и получения санитарно-эпидемиологического заключения «Роспотребнадзора».

2.8.4. Количество лагерей, продолжительность и режим их работы (с соблюдением требований СанПин 2.4.4.2599-10), количество детей, включенных в списки лагерей, объем расходов средств осуществляется комитетом по образованию и руководителями образовательных учреждений. 

2.8.5. Решение о включении ребенка в список детей, для посещения  лагеря принимается руководителем  учреждения в момент получения всех необходимых документов от заявителя, и сообщается заявителю лично или по телефону, указанному в заявлении. 

2.8.6. Услуга реализуется за счет средств районного бюджета и средств родителей, иных средств в летний каникулярный период .

2.9. Услуга по организации туристического слета, походов предоставляется образовательными учреждениями района:

- для детей и подростков за счет средств районного бюджета, средств родителей, других внебюджетных средств;

2.9.1. Вид слета, похода (туристический, экологический, краеведческий и т.д.) определяется образовательным учреждением исходя из интересов детей.

2.9.2 Специалист  образовательного учреждения, ответственный за организацию  похода формирует всю необходимую документацию.

2.9.3. Разрешение на проведение  похода осуществляется при наличии санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии его санитарным правилам перед началом  похода.

Срок  похода определяется сроком получения санитарно-эпидемиологического заключения «Роспотребнадзора».

2.9.4. Количество  походов, продолжительность и режим их работы (с соблюдением требований СанПин 2.4.4.2599-10), количество детей, включенных в списки, объем расходов средств осуществляется руководителями образовательных учреждений. 

2.9.5. Решение о включении ребенка в список детей для участия в  походе принимается руководителем образовательного учреждения. 

2.9.6. Муниципальная услуга реализуется за счет средств районного бюджета, средств родителей, других внебюджетных средств в любой период каникулярного времени. 

2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1.
Решение об отказе о включении ребенка в список детей для посещения ДЗОЛ, лагеря дневного пребывания, профильного  лагеря может быть принято в случаях:

-  не предоставления заявителем документов, указанных в п. 2.4.; 

2.10.2.
Решение об отказе о включении ребенка в список детей для участия в туристическом походе  может быть принято в случаях, если ребенок имеет противопоказания для участия в походе.

2.11. Способ получения сведений о месте нахождения и графике муниципальных образовательных учреждений.

Сведения о месте нахождения и графике работы образовательных учреждений, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, интернет-сайтах комитета по образованию, образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу (Приложение 2).

2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг через МФЦ и особенности их предоставления в электронной форме

2.12.1. Заявление, поступившее при личном обращении заявителя, посредством почтовой связи, в электронной форме, в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), рассматриваются в порядке, установленном разделом 3 настоящего Административного регламента.

2.12.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронной форме при наличии регистрации заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или электронной подписи.

2.12.3. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется в рамках соответствующих соглашений о взаимодействии между Администрацией Немецкого национального района Алтайского края и МФЦ, заключенных в установленном порядке, если исполнение данной услуги предусмотрено заключенным соглашением.

В случае подачи документов посредством МФЦ, специалист МФЦ принимает заявление и передает в комитет по образованию, в сроки установленные между ними соглашением о взаимодействии.

2.12.4. Комитет по образованию обеспечивает возможность получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном интернет-сайте, интернет-сайте МФЦ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.12.5. Перечень классов средств электронной цифровой подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой в электронном виде с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в сфере использования электронной подписи, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие этапы:

1) информирование и консультирование граждан по вопросам отдыха детей;

2) заключение Соглашения о предоставлении субсидии бюджету Немецкого национального района на организацию отдыха и оздоровления детей в каникулярный период; 
3) прием и регистрация заявлений и документов от заявителей для включения детей в список посещения ДЗОЛ, лагеря с дневным пребыванием, профильного  лагеря;

4) формирование заявок на открытие лагерей осуществляется комитетом по образованию и  руководителями образовательных учреждений Немецкого национального района; 

5) разработка рекомендаций для руководителей образовательных учреждений по организации отдыха, занятости детей и подростков;

6) составление списка лагерей на основе заявок, представленных руководителями образовательных учреждений по организованному отдыху детей и подростков;

7) составление сметы на содержание ДЗОЛ, лагерей дневного пребывания, профильных лагерей;

8) издание приказа комитета по образованию об открытии лагерей с дневным пребыванием в образовательных учреждениях, ДЗОЛ;

9) издание приказа по образовательному учреждению о назначении ответственных;

10) осуществление приёмки лагерей дневного пребывания, ДЗОЛ и выдача санитарно-эпидемиологического заключения «Роспотребнадзором»;

11) осуществление контроля за предоставлением руководителями ДЗОЛ,  лагерей с дневным пребыванием в централизованную бухгалтерию комитета по образованию финансового отчета (счет-фактуры на оплату продуктов питания, пакета документов, подтверждающего требования к приёму детей в лагеря с дневным пребыванием, в ДЗОЛ,  отчета об использовании денежных средств) на достоверность указанных данных и составлением начальниками лагерей реестра оздоровленных детей; 
12) осуществление контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

3.2.
 Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему документов является сбор и подготовка документов заявителем.
Руководитель образовательного учреждения или иной специалист образовательного учреждения, ответственный за прием документов:

-проверяет правильность заполнения документов;

-проверяет комплектность и наличие всех необходимых документов;

-регистрирует поступившие документы.

Поступившие документы регистрируются специалистом образовательного учреждения, ответственным за предоставление муниципальной услуги в журнале регистрации обращений граждан. 

Руководитель (специалист) образовательного учреждения, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему документов.

Результатом исполнения административной процедуры по приёму документов является:

-определение комплектности и правильности заполнения документов;

-выявление документов, подготовленных не надлежащим образом;

-формирование пакета документов. 

По результатам проверки представленных документов руководитель (специалист) образовательного учреждения информирует заявителя о возможности или не возможности включения ребенка в список детей на посещение лагеря дневного пребывания  в устной форме в день приема документов, либо сообщается по телефону, указанному в заявлении.

3.3. Заявки на открытие ДЗОЛ, лагерей дневного пребывания формируются комитетом по образованию и руководителями образовательных учреждений на основании заявлений и документов, поданных заявителями. 

Заявки с указанием количества детей передаются руководителями образовательных учреждений в комитет по образованию Администрации Немецкого национального района, специалисту, ответственному за организацию отдыха учащихся в каникулярное время в срок не позднее, чем за 30-40 дней до открытия лагеря.

3.4. Профильные  лагеря, финансируемые за счет средств районного бюджета, действуют на основании Положения о профильном лагере с круглосуточным пребыванием. Программа лагеря согласуется с комитетом по  образованию. Председатель комитета по образованию издает приказ об открытии лагерей, в котором указываются обязанности и ответственность лиц,  ответственных за организацию отдыха в районе и в образовательных учреждениях, указания о назначении начальников лагерей, устанавливаются сроки исполнения указанных обязательств.

3.5. Приемка ДЗОЛ, лагерей с дневным пребыванием осуществляется  приемной (межведомственной) комиссией, в состав которой входят представители «Роспотребнадзора», за 3-5 дней до его открытия с последующим оформлением акта. 

3.6. Состав приемной (межведомственной) комиссии утверждается главой Немецкого национального района.

График приемки ДЗОЛ, лагерей дневного пребывания при образовательных учреждениях приемной (межведомственной) комиссией разрабатывается ответственным специалистом УО и утверждается  председателем комитета по образованию  приказом об открытии лагерей. 

Приемная (межведомственная) комиссия при осуществлении приёмки лагеря проверяет организацию воспитательной и профилактической работы (наличие учебных пособий, программ, необходимого инвентаря и т.п.), организацию обеспечения пожарной безопасности, медицинского обслуживания, организацию питания т.д. 

По результатам приемки лагеря приемной (межведомственной) комиссией составляется акт (приложение № 6 к административному регламенту). В случае, если по результатам приемки были выявлены замечания, приемная (межведомственная) комиссия проводит повторную приемку лагеря после устранения всех замечаний.

 На основании акта приемки лагеря, составленного приемной (межведомственной) комиссией, «Роспотребнадзор» выдает санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии лагеря санитарным правилам. 

3.7. На основании приказа председателя комитета по образованию  об открытии лагерей с дневным пребыванием в образовательных учреждениях руководители образовательных учреждений издают приказы о назначении начальников лагерей.

3.8. Деятельность лагеря организуется в соответствии с программами, разработанными и утвержденными руководителем образовательного учреждения, на базе которого открыт лагерь.
3.9. На базе лагерей с дневным пребыванием детей могут организовываться специализированные смены (группы) с соблюдением требований СанПин 2.4.4.2599-10 и по согласованию с «Роспотребнадзором».

Лагеря с дневным пребыванием подразделяются на:

- лагеря с пребыванием детей до 14.30 дня и организацией 2-х разового питания;

- лагеря с пребыванием детей до 18.00 дня и организацией 3-х разового питания, а также организацией дневного сна для детей до 10 лет.

Режим работы лагеря устанавливается в соответствии с требованиями СанПин 2.4.4.2599-10. 

Режим дня в лагерях с дневным пребыванием разрабатывается в соответствии с гигиеническими требованиями, предъявляемыми к режимам для детей различных возрастных групп, и предусматривает максимальное пребывание их на свежем воздухе, проведение оздоровительных, физкультурных, культурных мероприятий, организацию экскурсий, походов, игр; регулярное 3-х разовое питание (перерыв между приемами пищи не более 3,5 - 4,0 часов) и послеобеденный (дневной) сон для детей до 10 лет (в соответствии с требованиями СанПин 2.4.4.2599-10).

Режим дня в  походах разрабатывается в соответствии с гигиеническими требованиями, предъявляемыми к режимам для детей различных возрастных групп, инструкцией о нормах расходов на питание в туристских мероприятиях (письмо Министерства образования Российской Федерации от 11 января 1993 г. №9/32- Ф.); типовым перечнем снаряжения и оборудования полевого туристского лагеря (из расчета на 50 человек) (Приложение 3 к приказу Министерства образования Российской Федерации от 28 апреля 1995 г. №223); инструкцией по организации и проведению туристских походов, экспедиций и экскурсий (путешествий) с учащимися, воспитанниками и студентами Российской Федерации (приказ Министерства образования РСФМР от 13 июля 1992 года № 293).

Комплектование педагогическими кадрами ДОЛ, лагерей с дневным пребыванием осуществляется комитетом по образованию, руководителями образовательных учреждений.

Лагеря с дневным пребыванием комплектуются из числа обучающихся  школ, подразделяются на отряды (группы) не  более 25 человек для обучающихся I-IV классов и не более 30 человек для обучающихся V-IX классов. 

Ответственность за жизнь, здоровье детей в период пребывания в лагере несут воспитатели, организаторы мероприятий, начальник лагеря, руководитель похода,

3.10. По окончании пребывания детей в лагерях (окончании смены) начальник лагеря, руководитель похода в 7- дневный срок составляет финансовый отчет о расходовании денежных средств (приложение № 4 к настоящему Регламенту). Начальник лагеря с дневным пребыванием составляет реестр оздоровленных детей по форме( приложение № 3 к настоящему регламенту)

 и передает их в централизованную бухгалтерию комитета по образованию для отчета.

3.11. Проверку данных, указанных в финансовом отчете, и реестр оздоровленных детей, составленные начальником лагеря с дневным пребыванием,  осуществляет специалист бухгалтерии комитета по образованию, который проверяет достоверность и соответствие сведений, указанных в финансовом отчете и реестре. Контроль за предоставление и составление указанных документов осуществляет также специалист комитета по образованию.

3.12. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", федеральной  информационной системы "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", административных процедур.

3.12.1. Осуществление следующих административных процедур возможно с использованием системы "Личный кабинет" на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) с использованием федеральной информационной системы "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) ":

- представление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;

- подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов;

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- взаимодействие специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;

- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

3.12.2. Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями законодательства. В случае отсутствия у заявителя электронной подписи требуемого вида заявитель вправе направить заявление без подписи.

3.13. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется в рамках соответствующих соглашений.

3.13.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в МФЦ с письменным запросом и прилагаемыми документами.

3.13.2. Специалист МФЦ осуществляет прием и регистрацию документов путем внесения соответствующей информации в электронную базу данных.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 15 минут.

3.13.3. После регистрации запроса и прилагаемых к нему документов заявителю выдается первый экземпляр расписки принятых документов с отметкой о дате и входящем номере регистрации, второй экземпляр расписки приобщается к поступившим документам.

3.13.4. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация документов, поступивших от заявителя, и передача их в Комитет по образованию специалисту для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.13.5. Рассмотрение запроса и принятие решения:

Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача специалисту полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.13.6. Специалист Комитета по образованию, ответственный за подготовку решения, обеспечивает проверку на предмет соответствия документов.

3.13.7. Специалист Комитета по образованию, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, по результатам проверки готовит один из следующих документов:

- проект уведомления о предоставлении  услуги 

- проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случае наличия оснований для отказа.

3.13.8. Результатом выполнения административной процедуры являются подписанный руководителем один из документов, указанных в пункте 3.13.7 настоящего Регламента, и направление их специалисту МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.13.9. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление сотруднику МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, одного из документов, указанных в пункте 3.13.7 настоящего Регламента.

3.13.10. Специалист МФЦ выдает заявителю или его представителю по доверенности под роспись один из документов, указанных в пункте 3.13.7 настоящего Регламента, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

4. Формы контроля исполнения Административного регламента

4.1. Являясь ответственным органом за предоставление муниципальной услуги, комитет по образованию вправе изучать деятельность учреждений, оказывающих услуги. 

4.2. Изучение деятельности учреждений осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками положений настоящего регламента, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в оказании муниципальной услуги. Для проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется рабочая группа, в состав которой включаются работники комитета по образованию. 

4.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы комитета по образованию) и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя).

4.4. Результаты деятельности рабочей группы оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра
, организаций, привлекаемых уполномоченным многофункциональным центром в установленном законом порядке, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Комитета по образованию, образовательного учреждения, должностных лиц Комитета по образованию либо сотрудников образовательного учреждения при предоставлении ими муниципальной услуги, а также право на получение сведений и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, работника Многофункционального центра при предоставлении ими муниципальной услуги в случаях, предусмотренных в пунктах 1, 3, 4, 6, 8 пункта 5.2 Административного регламента.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации законами, иными нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами, иными нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Многофункционального центра, работника Многофункционального центра возможно в случае, если на Многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган местного самоуправления, Многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем Многофункционального центра (далее – учредитель Многофункционального центра). 

Жалоба на действия (бездействие) и решения руководителя органа местного самоуправления направляется главе района.

Жалоба на действия (бездействие) и решения должностного лица органа местного самоуправления, муниципального служащего органа местного самоуправления подается руководителю органа местного самоуправления. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) Многофункционального центра подаются учредителю Многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Алтайского края.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, официальный сайт Администрации ННР АК, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее – «портал досудебного обжалования»), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

в) портала досудебного обжалования (do.gosuslugi.ru).

5.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом местного самоуправления, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.

5.5. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.7. При подаче жалобы в электронном виде документ, указанный в пункте 5.6 Административного регламента, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.8. При подаче жалобы через Многофункциональный центр ее передача в орган местного самоуправления обеспечивается Многофункциональным центром в срок не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.9. Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Комитет по образованию.

5.10. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, Многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, Многофункционального центра, работника Многофункционального центра;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, Многофункционального центра, работника Многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.11. Орган местного самоуправления обеспечивает:

оснащение мест приема жалоб;

информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах органа местного самоуправления, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления Многофункционального центра приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

5.12. Орган местного самоуправления заключает с Многофункциональным центром соглашение о взаимодействии, в том числе в части осуществления Многофункциональным центром приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

5.13. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, Многофункциональный центр, учредителю Многофункционального центра подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета по образованию, должностного лица Комитета по образованию в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.14. По результатам рассмотрения жалобы председатель Комитета по образованию принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Комитетом по образованию опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. В случае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте «в» пункта 5.3.3 Административного регламента, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.

5.15.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.15 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, Многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.15.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.15 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.16. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица органа местного самоуправления, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.17. Исчерпывающий перечень оснований не давать ответ заявителю, не направлять ответ по существу:

отсутствие фамилии или почтового адреса заявителя (за исключением случая, когда жалоба направляется на адрес электронной почты или посредством портала досудебного обжалования);

содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

текст письменной жалобы не поддается прочтению. В указанном случае в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю сообщается о невозможности рассмотреть жалобу по существу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом заявителем не приводятся новые доводы или обстоятельства. В указанном случае орган местного самоуправления вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения данных сведений;

текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в течение семи дней со дня регистрации обращения.

5.18. При удовлетворении жалобы орган местного самоуправления принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время "

Сведения о МФЦ

	Филиал КАУ «МФЦ Алтайского края» в с. Гальбштадт

	Место нахождения и почтовый адрес
	658870, Алтайский край, Немецкий национальный район, с. Гальбштадт, ул. Школьная, 17а

	График работы
	пн.-пт.: 9.00 – 17.00, 

сб., вс.: выходные дни



	Единый центр телефонного обслуживания
	8-800-775-00-25

	Интернет-сайт МФЦ
	www.mfc22.ru

	Адрес электронной почты
	29@mfc22.ru


Приложение 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время "

Информация

о месте нахождения, контактных телефонах образовательных организаций, расположенных на территории Немецкого национального района Алтайского края

	№п/п
	Наименование муниципального общеобразовательного учреждения
	Место нахождение муниципального общеобразовательного учреждения
	телефон
	Электронный сайт
	График работы муниципального общеобразовательного учреждения
	Руководите

ль ОО

	1
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное

учреждение «Гальбштадтская средняя общеобразовательная школа»
	Алтайский край,

ННР,

с.Гальбштадт,

ул. Восточная,10


	8(38539) 22-316
	http://www.alted.ru/oo574/
	понедельник – пятница:  0830-1700

суббота: 0830-1400

выходной - воскресенье


	Осипова Наталья Фёдоровна

	2
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Гришковская средняя общеобразовательная школа»
	Алтайский край,

ННР,

с. Гришковка,

ул. Мира,2


	8(38539)

27-316
	http://grschool.ru/joom/
	понедельник-пятница: с 8.00 до 17.00

Суббота  08.00 до 12.00

Воскресенье           выходной


	Генрихс Светлана Абрамовна

	3
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Дегтярская средняя общеобразовательная школа»
	Алтайский край,

ННР,

с. Дегтярка,

ул. Школьная,46


	8(38539)

29-709
	http://www.degschool.ru/
	Понедельни - пятница
08.00- 16.00 Суббота:
08.00-12.00
Выходной: воскресенье.
	Бардаева Елена Михайловна

	4
	«Камышинская средняя общеобразовательная школа»  - филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Подсосновская средняя общеобразовательная школа»
	Алтайский край,

ННР,

с. Камыши,

ул. Луговая,27


	8(38539)

26-177
	http://kamyshishkola.ru/
	Понедельник- пятница -   08.00 – 17.00

Суббота  с 08.30. до 13.00

Выходной воскресенье


	Слепухин Вадим Иванович

	5
	«Красноармейская основная общеобразовательная школа» - филиал муниципального бюджетного  общеобразовательного учреждения «Гальбштадтская средняя общеобразовательная школа»
	Алтайский край,

ННР,

с.Красноармейское

ул. Мира,58


	8(38539)

25-116
	http://www.alted.ru/oo573/
	Понедельник- пятница
08.00-17.00 час 
выходной: суббота, воскресенье


	Иокерс 
Анатолий Сергеевич

	6
	 «Кусакская

средняя общеобразовательная школа» - филиал муниципального бюджетного  общеобразовательного учреждения «Гальбштадтская средняя общеобразовательная школа»
	Алтайский край,

ННР,

с. Кусак

ул.Молодежная,54


	8(38539)

23-316
	http://kusakschool.nsknet.ru/
	Понедельник- пятница -   08.00 – 17.00

Суббота  с 08.30. до 13.00

Выходной воскресенье


	Демчик Светлана Вильгельмовна

	7
	«Николаевская средняя общеобразовательная школа» - филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Гришковская средняя общеобразовательная школа»
	Алтайский край,

ННР,

с. Николаевка,

ул. Садовая,31


	8(38539)

27-898


	http://www.nikschool.ru/
	понедельник - пятница: с 8:00 до 17:00;суббота:с 8:00 до 13:00;
воскресенье: выходной.
	Смашных Николай Анатольевич

	8
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Орловская средняя общеобразовательная школа»
	Алтайский край,

ННР,

с. Орлово,

ул. Школьная,62
	8(38539)

28-456
	http://www.alted.ru/oo580/
	Понедельник- пятница -   08.00 – 17.00

Суббота  с 08.30. до 13.00

Выходной воскресенье


	Вервейн 
Лариса 
Викторовна

	9
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Подсосновская средняя общеобразовательная школа»
	Алтайский край,

ННР,

с. Подсосново,

ул. К-Маркса,93


	8(38539)

20-316
	http://podsch.ucoz.ru/
	понедельник - пятница: с 8:00 до 17:00;суббота:с 8:00 до 13:00;
воскресенье: выходной.
	Миленко Елена Сергеевна

	10
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Полевская средняя общеобразовательная школа»
	Алтайский край,

ННР,

с. Полевое,

ул. Школьная,50


	8(38539)

24-516
	http://polscool.ucoz.ru/
	понедельник - пятница: с 8:00 до 17:00;суббота:с 8:00 до 13:00;
воскресенье: выходной.
	Зорин
Евгений Михайлович

	11
	«Протасовская средняя общеобразовательная школа» - филиал муниципального бюджетного образовательного учреждения «Полевская средняя общеобразовательная школа»
	Алтайский край,

ННР,

с. Протасово,

ул. Школьная,25


	8(38539)

25-488
	http://www.alted.ru/oo583/
	Понедельник- пятница -   08.00 – 17.00

Суббота  с 08.30. до 13.00

Выходной воскресенье


	Мартынчен

ко Оксана Петровна

	12
	«Редкодубравская средняя общеобразовательная школа» - филиал муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Подсосновская средняя общеобразовательная школа»
	Алтайский край,

ННР,

с. Редкая Дубрава,

ул.Октябрьская,65/A

	8(38539)

26-816
	http://www.dubravaschool.ru/
	Понедельник- пятница -   08.00 – 17.00

Суббота  с 08.30. до 13.00

Выходной воскресенье


	Терещенко Андрей Александрович

	13
	 «Шумановская средняя общеобразовательная школа» - филиал муниципального бюджетного  общеобразовательного учреждения «Гальбштадтская средняя общеобразовательная школа»
	Алтайский край,

ННР,

с. Шумановка

ул. Титова, 31
	8(38539)

28-616
	http://www.alted.ru/oo585/
	Понедельник- пятница -   08.00 – 17.00

Суббота  с 08.30. до 13.00

Выходной воскресенье


	Штейнбек Марина Алексеевна


Приложение 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время "

РЕЕСТР ОЗДОРОВЛЕННЫХ ДЕТЕЙ

С УЧАСТИЕМ СРЕДСТВ КРАЕВОГО И РАЙОННОГО БЮДЖЕТОВ

в детском оздоровительном лагере с дневным пребыванием

при _____________________________ школе

за __________________ 20____года

(месяц)

	№

п/п
	Срок пребывания
	Фамилия,

 имя ребенка
	возраст ребенка (год, число, месяц рождения)
	Домашний адрес,

 телефон
	место работы родителя, телефон
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Директор школы_________________    /____________/                 
Начальник лагеря            _________________    /____________/                 

М.П.

Председатель комитета

по образованию                                     ______________


Главный бухгалтер

          _______________ 

М.П. 

« ___»   ___________  20___года

Исп. ____________                (Ф.И.О., тел.)

Приложение 4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время "

(образец заявления)

Директору ____________________________

(наименование образовательного учреждения)

От ___________________________________

(Ф.И.О. родителя, законного представителя полностью)

Проживающего по адресу:_______________

(указывается полный адрес)

Тел. __________________________________

(домашний, рабочий)

Заявление

Прошу включить моего ребенка_______________________________ _________________________________________________(Ф.И.О. полностью), учащегося___________________ школы, __________класса, в список детей на посещение лагеря с дневным пребыванием (профильного лагеря, похода)

Дата                                                                       подпись

Приложение 5

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время "

Акт
приемки оздоровительного учреждения

от "___" "__________________" 20__г.

Организация (наименование, адрес)______________________________________________________________

Комиссия в составе:___________________________________________________________________________

произвела приемку оздоровительного учреждения

1. Оздоровительное учреждение расположено (адрес)_______________________________________________

2. Вместимость в смену________________________________________________________________________

3. Количество смен____________________________________________________________________________

4. Спальные помещения располагаются в_________________________ количество мест в спальных комнатах _________________ площадь в м2 на одного ребенка____________.

5. Наличие и готовность к эксплуатации основных и вспомогательных помещений______________________________________________________________________________________
6. Состояние и готовность к работе источников водоснабжения и канализации

_____________________________________________________________________________________________

7. Помещения медицинского назначения (состав, площадь, состояние готовности)_________________________________________ наличие медицинского оборудования_____________________________________________________ аптечка __________________________
8. Пищеблок. Число мест в обеденном зале______ площадь на одно посадочное место _____ обеспеченность мебелью_____________ наличие подводки горячей и холодной воды ко всем моечным ваннам, раковинам ______________________________________________ наличие электрокипятильника_________ обеспеченность пищеблока инвентарем, оборудованием, посудой________________ наличие и исправность холодильного технологического оборудования______ готовность пищеблока к эксплуатации _____________________ условия хранения продуктов (скоропортящихся, сухих, овощей) ____________________________________________________ готовность их к эксплуата ции_______________________________________________________________________________________
9. Состояние территории оздоровительного учреждения _____________________________________________

10.  Сооружения для занятий физкультурой и спортом, их оборудование (перечень, количество, размеры, соответствие санитарным требованиям) _____________________________________________________________________________________________

11. Наличие бассейна или водоема, организация купания в соответствии с требованиями санитарных правил ___________________________________________________________________________
12. Наличие и состояние игрового оборудования___________________________________________________

13. Обеспеченность жестким инвентарем__________________ мягким инвентарем _________________ санитарной одеждой____________________ наличие моющих и дезинфицирующих средств ___________________________________________________________________________
14. Укомплектованность штата (количество) педагогов-воспитателей ________________________________
инструкторов по физической культуре и плаванию _________________________________________________

административно-хозяйственного и обслуживающего персонала _____________________________________

персонала пищеблока (повара, посудомойки, кухонные работники) ___________________________________

медицинского персонала (врач, мед.сестра) _______________________________________________________

15. Наличие договора о вывозе пищевых отходов, мусора  (дата  заключения,

наименование организации) _____________________________________________________________________

16: Заключение комиссии: ______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Подписи:

Примечание: акт составляется в трех экземплярах: для ЦГСЭН в районе, лагерной комиссии, руководителя оздоровительного учреждения.

� На Многофункциональный центр не возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 





2

